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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS CAMPO NOVO DO PARECIS

PORTARIA N° 55, DE 18 DE AGOSTO DE 2014

Regulamenta a concessao de ajuda de custo aos discentes para
participagdao em eventos cientificos, tecnolégicos, culturais,
esportivos e de visita técnica de representacao institucional do
IFMT — Campus Campo Novo do Parecis.

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO - CAMPUS CAMPO NOVO DO PARECIS, no uso
de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria IFMT n° 755 de 28 de abril de 2014,
publicada no D.O.U. De 29 de abril de 2014, e considerando a Portaria IFMT n° 1334, de

04 de outubro de 2012, considerando ainda:

e A necessidade de normatizar, no ambito do Campus Campo Novo do Parecis, a
utilizagao de recursos financeiros qualificados como ajuda de custo aos discentes
para participagdo em eventos cientificos, tecnoldgicos, culturais, esportivos e visita
técnica em nivel Regional, Nacional ou Internacional;

¢ A necessidade de otimizacdo da alocacao dos recursos financeiros com vistas ao
fortalecimento do ensino, pesquisa e extensao deste Campus;

e A necessidade de dinamizar e apoiar a divulgagéo cientifica, tecnoldgica, cultural,
esportiva deste Campus;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a concessdo de ajuda de «custo para os
discentes para participagdo de eventos cientificos, tecnoldgicos, culturais, esportivos e
visita técnica de representacgao institucional do IFMT.

Art. 2° Para efeito desta Portaria entende-se por eventos cientificos, tecnoldgicos,
culturais, esportivos e visita técnica de representacdo institucional aqueles que
contemplem atividades curriculares e extracurriculares que possibilitem ao discente a
aquisicao de conhecimentos que contribuam para a sua formacgao pessoal e profissional,
constituindo-se como meio de ampliagdo curricular, de experiéncias e vivéncias
académicas.

Art. 3° As solicitagbes de ajuda de custo de que trata este regulamento deverao ser
encaminhadas ao Departamento ao qual o servidor solicitante esta vinculado, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do inicio do evento, via protocolo.
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§ 1°Em casos de urgéncia, somente através de justificativa documentada,
podera ser concedida ajuda de custo a discentes, cujo prazo de solicitagdo tenha sido
inferior a 30 (trinta) dias, via protocolo;

§ 2° Cabera ao Chefe do Departamento mencionado no caput, manifestar quanto a
relevancia do pedido e encaminha-lo a Diretoria de Administracdo e Planejamento (DAP)
para as devidas providéncias.

Art. 4° As ajudas de custo de que trata este regulamento serdo
concedidas nas seguintes modalidades:

o) Nos casos em que houver deslocamento do municipio em que esta localizado o
Campus em que o estudante esta matriculado, tratando-se de viagem
devidamente aprovada pela Administracdo do IFMT, a ajuda de custo consistira de
diarias, para o interior dos estados nacionais, no valorde 39,55% (trinta e nove
virgula cinquenta e cinco por cento), para Capitais (dentro e fora do Estado de
Mato Grosso) e para outros paises sera de 45,20% (Quarenta e cinco virgula vinte
por cento), por dia de afastamento, do valor estabelecido para “Demais
deslocamentos” do item “F) FG-1, FG-2, FG-3, GR, FST-1, FST-2 e FST-3 do
BACEN, FDO-1, FCA-4, FCA-5 do BACEN, FCT8, FCT9, FCT10, FCT11,
FCT12, FCT13, FCT14, FCT15, cargos de nivel intermediario e auxiliar” do Anexo
| do Decreto n. 6.907, de 21 de julho de 2009, que dispbe sobre diarias de
servidores e de militares;

B) Nos casos de deslocamentos para outro Pais, o percentual da ajuda de custo sera
calculado de acordo com a moeda délar, sempre obedecendo a cotagao do dia de
liquidacao;

x) O pagamento integral do valor da taxa de inscrigdo, estabelecido para estudantes,
sera feita por meio de reembolso ao discente, quando se tratar de evento que o
discente represente o IFMT — Campus Campo Novo do Parecis, ou que seus
trabalhos sejam desenvolvidos exclusivamente nesta Instituicdo, sob orientagcéo de
servidores do quadro de pessoal do Campus, quanto solicitado pelo servidor,
somente o pagamento da taxa, podera ser feito diretamente a entidade realizadora
do evento;

d) No caso em que o discente nao utilize de Veiculo Institucional, podera ser
concedida passagem terrestre e/ou aérea de ida e volta. O pagamento podera ser
realizado por meio de reembolso ao discente, ou através de cotacio, respeitando o
principio da economicidade, sem prejuizo da concessao de ajuda de custo (diarias)
e da participagdo do discente no evento, na forma estabelecida no item “a” do
artigo 4°e Art. 2°;

€) Custeio de Material grafico para apresentacao de trabalhos em eventos cientificos,
tendo o solicitante apresentar 3 orcamentos, respeitando o principio da
economicidade;
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Paragrafo Unico — O trabalho do discente devera citar o vinculo que este possui
com o IFMT (curso, turma, departamento, etc.), e também a orientagcdo que o mesmo
recebeu de um servidor/pesquisador do IFMT.

Art. 5° A ajuda de custo na modalidade de diarias, de que trata este regulamento,
sera concedida na base de 50% (Cinquenta pro cento) dos valores que trata o Art. 4°,
quando, nao houver pernoite fora da sede, durante o deslocamento para retorno;

Art. 6° Sera observada, na concessao de ajuda de custo, a vinculagdo do evento a
area de referéncia do discente.

Art. 7° Deverdo constar na solicitacdo do servidor responsavel pela atividade,
conforme modelo do Anexo |, os seguintes itens:

a) Justificativa que evidencie a importancia da participagcéo no evento;
b) Cépia do trabalho ou resumo apresentado;
c) Folder do evento;

d) CNPJ e dados bancarios da empresa, ou instituicdo promotora do evento;

Art. 8° A prestagdo de contas devera ser encaminhada a Coordenagéo de
Contabilidade, conforme modelo (Anexo Il), juntamente com o relatério do servidor
responsavel, no prazo maximo de 05 (cinco) dias contados a partir do retorno do
estudante a sede do Campus em que o estudante estd matriculado, juntamente com os
seguintes documentos comprobatdrios:

a) A prestacdo de contas devem ser anexados documentos comprobatdrios da
participacdo do estudante no evento, tais como certificado, diploma ou
declaragao da organizagao do evento;

b) A prestacdo de contas podera ser realizada somente pelo servidor solicitante no
caso da participagdo de mais de 30 alunos envolvidos, sendo obrigatorio relatério
descritivo das atividades realizadas pelos discentes do servidor junto a declaragéo
ou certificagdo da entidade organizadora do evento e também a relagdo de alunos
presentes;

c) Na impossibilidade da emissao dos documentos comprobatérios da participagéo no
evento de que trata esse Art., a prestacao de contas podera ser efetivada mediante
declaracao do discente da utilizagdo do recurso para o fim estabelecido, atestado
pelo servidor solicitante (Anexo lll);

Art. 9° Os valores solicitados pelo servidor responsavel serdo concedidos a cada
aluno diretamente, através do depdsito em conta corrente do discente, sendo
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vedada a sua transferéncia para terceiros.

Paragrafo Unico: Caso o discente seja menor de idade e/ou ndo possua conta
bancaria para o recebimento da ajuda, o mesmo podera receber mediante Ordem
Bancaria, ou diretamente no Banco do Brasil, acompanhados de pais/ responsaveis,
mediante apresentacdo de documento de identidade e assinatura em recibo.

Art. 10 Nos casos de retorno antecipado, saida apdés a data da
viagem ou n&o realizagdo da viagem, o estudante e o servidor solicitante
deverao apresentar justificativas devidamente formalizadas a Coordenacédo de
Contabilidade que emitira Guia de Recolhimento da Unido para devolucdo dos valores
recebidos indevidamente.

Paragrafo Unico: Nos casos previstos no caput, deve ser anexado o comprovante
de devolugdo dos valores (Guia de Recolhimento da Unido), juntamente com
comprovante de pagamento, a Prestagao de Contas.

Art. 11 O servidor responsavel que descumprir o estabelecido neste regulamento
sujeitar-se-a as penalidades previstas na legislacdo vigente, especialmente o que
estabelece o artigo 70 da Constituicdo Federal e artigos 121, 122, 129, 130 e 132 da Lei
n°® 8.112/90.

Art. 12 Casos omissos sera dirimidos pela Direcdo de Administragcao e
Planejamento do IFMT — Campus Campo Novo do Parecis.

Art. 13 Este regulamento entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 14 Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.

Campo Novo do Parecis — MT, 18 de Agosto de 2014
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Anexo I

SOLICITACAO DE AJUDA DE CUSTO PARA PARTICIPACAO EM EVENTO

Campo Novo do Parecis — MT, de de 20 .

DE:

Solicito ajuda de custo para participacdo no seguinte evento:

a realizar-se na cidade de , local:
Estado: , Brasil, no periodo de de de

20___.a de de 20
Titulo do Trabalho a ser apresentado:

Apoio solicitado (assinale com “x” a(s) opgao(des) desejada(s):
( )Ajuda de custo () passagens () taxa de inscricdo () Material Gréfico

Para preenchimento do DAP
Valor da ajuda de custo:

R$ ( )
Valor da taxa de inscrigao:
R$ ( )
Valor das passagens:
R$ ( )
Valor do Material grafico
R$ ( )
Numero de alunos envolvidos no evento:

( )

Dados dos alunos envolvidos no evento:
Observacdo: (caso sejam muitos alunos, podera ser colocada relacdo em anexo)

Nome Matricula RG CPF Dados Bancarios Assinatura
(Banco/Ag./C/C)

Comprometo-me a apresentar a prestacdo de contas do recurso solicitado, no prazo de cinco dias,
conforme estabelecido na regulamentacdo aprovada pela Portaria Conjunta n°05, de 03/08/09.
Atenciosamente,

Nome e assinatura do servidor (a)
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ANEXO II
RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE AJUDA DE CUSTOS A ESTUDANTES

1. Identificacdo do Discente

Nome: CPF:
Curso: Matricula:
Campus:

2. Identificacdao do afastamento

Objetivo da viagem:

Trajeto/Destino:

Data de Saida prevista: Data de Retorno prevista:

Data de Saida Real: Data de Retorno Real:

Total de diarias que faz jus: Total de diarias a: ( ) Receber ( ) Devolver
N° de didrias recebidas inicialmente: Viagem Realizada: ( ) Sim ( ) Nao

Houve alteracdo do destino: ( ) Nao ( ) Sim, para onde:

3. Objetivo da viagem:

Data Atividade

Objetivo da ( ) Nao foi atingido ( ) Atingido parcialmente ( ) Atingido totalmente
Viagem

Justificativas (Nos casos de retorno antecipado, saida apds a data da viagem e ndo realizacdo da viagem)

Local e Data: Local e Data:
Campo Novo do Parecis, ___/___/20__. Campo Novo do Parecis, __/___/20

Assinatura do Discente Assinatura do Servidor
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Observacdes para o Anexo II:

1.

Anexar copia de Certificado ou Atestado de participacdo do evento (se o afastamento foi para esse
objetivo);

Caso o discente ndo tenha realizado a viagem, e tenha recebido as diarias ou outro auxilio, devera
indicar no campo “objetivo da viagem” a coluna “ndo foi atingido”;

Nos casos de retorno antecipado, saida apds a data da viagem e ndo realizacdo da viagem, apresentar
justificativas e anexar o comprovante de devolucdo das diarias (guia de recolhimento), juntamente
com comprovante de pagamento;

Esse relatério de viagem devera ser entregue, juntamente com todos os documentos anexados, até 05
(cinco) dias uteis ap6s o retorno na Diretoria de Administracao e Planejamento — DAP do Campus
Campo Novo do Parecis;

Nao havera concessao de ajuda de custo caso o discente esteja com relatério pendente.

E de responsabilidade do proposto devolver as didrias recebidas a mais no prazo legal, sob as penas
da Lei.

Anexar os bilhetes (aéreos ou rodoviarios) quando for o caso;

Anexar comprovante de pagamento da taxa de inscri¢do, quando for o caso.
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ANEXO III
Declaracao
Ey, )
RG , CPF , Tresidente e
domiciliado a
, Bairro
, na cidade de , discente do curso de
deste IFMT, DECLARO que recebi o valor de R$
( )
destinado a ajuda de custo para participacdo do evento
realizado em
/ / , na localidade de
Declaro ainda que 0 valor acima foi utilizado para
Por ser verdade, firmo a presente declaracao.
Campo Novo do Parecis de de 20 ,
Nome e assinatura do aluno
Manifestacdo do Servidor Solicitante:
Campo Novo do Parecis de de 20 ,

Assinatura
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. ANEXO |
Anexo | e mbr
- Tabela - Valor da Indenizagao de Didrias aos servidores piblicos federais, no Pais

Deslocamentos _[Leslocamentos  paralico o —
Classificacdo dojpara o Hotizome para outras{Demais
: Fortaleza/Porto. S
Cargo/Emprego/Fungio Brasilia/Manaus/ Alegre/Recife/ capitais de|deslocamentos |
Rio de Janeiro Salvador/Sdo Paulo .

A) Ministro de-Estado . 581,00 551,95 ' I520,00 458,99
L & e 386,37 364,00 321,20
C) DAS-6; CD-1; FDS-1 e

0 g Bk 321,10 304,20 287,30 253,50
D) DAS-5, DAS-4, DAS-3;

CD-2, CD-3, CD-4; FDE-1,

FDE-2; FDT1; FCA-1, :
FCAfz, FCA-3;  FCTL. 267,90 253,80 239,70 211,50

: PCI3, GTS); GTS2:

GTS3.

E) DAS-2, DAS-1; FCT4, ;

FCTS, FCT6, FCT7; cargos|224,20 212,40 / 200,60 177,00
de nivel superior e FCINSS.

F) FG-1, FG-2, FG-3; GR;

FST-1, FST-2, FST-3 d

BACEN; FDO-1, FCA-4,

CA-5 do BACEN; FCTS,

FCT9, FCT10, FCT11, 224,20 212,40 200,60 177,00
FCT12, FCT13, =~ FCT14,

FCT15; cargos de nivel
|intermedidrio e auxiliar

ANEXO Il
x0 Il refo n® I( 2

Tabela - Valores da lndemzacao de que trata o art. 16 da Lei n2 8.216, de 1991, e do Adicional de
'Embarque e Desembarque

ESPECIE : VALOR R$

Indenizacdo de que trata o art. 16 da Lei n2 8.216, de 1591, alteradoj 45 o9
lo art. 15 da Lei n 8.270 de 1991 -

Adicional de que trata o art. 8¢ 95,00
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